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REGIONE SICILIANA

ASSESSORATO DELLA FAMIGLIA

DELLE POLITICHE SOCIALI DEL LAVORQ
C.P.I. SERVIZIO XV

Viale Praga, 29

90146 Palermo

Oggetto: Trasmissione bando reclutamento di personale Amministrativo

Con la presente si trasmettono, a codesto Spett.Le ufficio, n. 2 copie dei bandi reclutamento di personale
Amministrativo per la vidimazione.

Distinti saluti.

La Segreteria
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BANDO DI SELEZIONE PUBBLICA
PER LA RICERCA, LA SELEZIONE ED IL RECLUTAMENTO DI PERSONALE
AMMINISTRATIVO

L’Ente ENDO-FAP - ENTE DON ORIONE - FORMAZIONE E AGGIORNAMENTO
PROFESSIONALE, con sede legale in Palermo Via Ammiraglio Rizzo n. 68,

Visto

- il Vademecum per gli operatori in attuazione del PO FSE Sicilia 2014-2020,

- gli obblighi di dare massima pubblicizzazione alle procedure di selezione di personale
esterno da impegnare nelle attivita formative;

- lart.5 della L.R. 10/2018 inerente 1’Albo Regionale degli Operatori della Formazione
Professionale;

- il DDG 3270 del 23/07/18 relativo all’ Aggiornamento dell’Albo Regionale ai sensi dell’art.

5L.R.10/2018;
- i1 DDG 3271 del 23.07.18 relativo all’Elenco di cui all' art. 5 L. R. 10/2018;

CONSIDERATO CHE
’ENDO-FAP - ENTE DON ORIONE -FORMAZIONE E AGGIORNAMENTO PROFESSIONALE

- si impegna nell’attribuzione degli incarichi, a parita di requisiti, a dare priorita al personale
inserito nell’ Albo regionale in possesso dei requisiti richiesti € che motivera nel verbale di
selezione il ricorso a personale non inserito in suddetto Albo Regionale;

- al fine di mantenere i livelli occupazionali del personale impegnato, in ossequio a quanto
previsto dalle prescrizioni vigenti anche in materia di accreditamento, procedera ad affidare
gli incarichi prioritariamente al personale in forza;

EMANA
Il presente bando per ’individuazione di un collaboratore che abbia esperienza nella predisposizione delle

buste paga e di altri adempimenti in materia di lavovo.
Per ’ammissione alla selezione ¢ necessario possedere alla data di presentazione dell’istanza i seguenti

requisiti:

- essere in possesso del DIPLOMA DI RAGIONERIA/PERITO COMMERCIALE o LAUREA
TRIENNALE/SPECIALISTICA e avere maturato esperienza NEL SETTORE DELLA
CONTABILITA’ GENERALE E PAGHE;

- essere in possesso della cittadinanza italiana o di Uno degli Stati membri dell'Unione europea.

- godere dei diritti civili e politici;

- non avere riportato condanne penali anche non definitive;

- non avere procedimenti penali in corso;
- non essere stato escluso dall'elettorato politico attivo,

Modalita di partecipazione alla selezione

I soggetti interessati a proporre la propria candidatura dovranno produrre, entro e non oltre le ore
13.00 del giorno 16/10/2019, la seguente documentazione e i relativi allegati parte integrante del presente

bando:
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- Specifica istanza di candidatura, sottoscritta ai sensi degli artt. 46 e 47 del DPR 445/2000, che
dovra essere redatta, a pena di nullita, utilizzando esclusivamente 1’Allegato 1 (scaricabile dal
sito www.endofap-sicilia.it) ;
- Curriculum vitae in formato Europeo, reso sotto forma di dichiarazione sostitutiva ai sensi degli
artt. 46 e 47 del DPR 445/2000 e recante autorizzazione al trattamento dei dati personali.
Al curriculum potranno essere allegate tutte le certificazioni che si riterra opportuno;
copia del titolo di studio o autocertificazione secondo il modello allegato 2;
- copia del documento di riconoscimento e del codice fiscale in corso di validita.
La documentazione sopra descritta dovra essere presentata in una delle seguenti modalita:

1) in busta chiusa, recapitata tramite servizio postale con raccomandata A/R recante all’esterno la
dicitura: “DOMANDA DI CANDIDATURA BANDO RECLUTAMENTO PERSONALE
AMMINISTRATIVO?” e indirizzata a: ENDO-FAP, Via Ammiraglio Rizzo n. 68 - 90142 Palermo,

2) tramite Posta Elettronica Certificata (PEC) di cui ¢ titolare I’interessato avendo cura di allegare
tutta la documentazione richiesta esclusivamente in formato pdf, al seguente indirizzo:
sederegionale@pec.endofap-sicilia.it; (tale mezzo ¢ possibile solo se la domanda ¢ trasmessa da
indirizzo PEC). Nel caso di trasmissione via PEC, indicare nell’oggetto “DOMANDA DI
CANDIDATURA BANDO RECLUTAMENTO PERSONALE AMMINISTRATIVO;

3) consegnata brevi manu, in busta chiusa recante all’esterno la dicitura “DOMANDA DI
CANDIDATURA BANDO RECLUTAMENTO PERSONALE AMMINISTRATIVO”,
esclusivamente dal lun. al ven. dalle ore 9 alle ore 12,00 presso la sede dell’Ente a Palermo, Via

Ammiraglio Rizzo n. 68.

L’ente declina qualsiasi responsabilita per le istanze pervenute oltre il termine indicato dall’Avviso.

11 rispetto del termine di presentazione delle domande inviate per posta o consegnate a mano sara accertata
dall’ente mediante apposizione sulle stesse del timbro recante la data di acquisizione e fara fede la sola data
di arrivo della domanda e non la data del timbro postale o di consegna al servizio postale anche se ricadente
nell’arco temporale previsto dal bando.

1l rispetto del termine di presentazione delle domande inviate tramite P.E.C. avverra mediante verifica della
data e dell’orario di ricezione risultante dal server.

Non saranno ritenute valide le domande:

o presentate da chi non possiede il titolo di studio /o i titoli formativi pertinenti alla candidatura;
non formalizzate utilizzando 1’apposita modulistica scaricabile dal sito;

e non corredate dalla documentazione richiesta;

e non debitamente firmate;

e pervenute con altri mezzi (fax, e-mail, ecc.);

o pervenute oltre la data di scadenza del bando;

e con curriculum non datato e firmato;

La mancanza di uno solo di questi elementi determinera ['insindacabile decadimento dal diritto di
partecipazione alla selezione.
Le dichiarazioni contenute nell’istanza e nel curriculum andranno rese ai sensi del D.P.R. 445/2000, pertanto

il candidato & responsabile personalmente delle informazioni ivi contenute.
Le dichiarazioni dovranno contenere I’autorizzazione al trattamento dei dati personali.

Operazioni di selezione e graduatoria

Coloro che, dall’esame delle candidature pervenute, saranno ritenuti idonei al colloquio di selezione, saranno
convocati per il giorno 21/10/2019 entro le ore 13 del giorno 18/10/2019 tramite e-mail;

Ultimate le procedure di selezione, la Commissione, sulla base delle risultanze raccolte, redigerd una
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graduatoria.
L’esito  della selezione sara reso pubblico mediante affissione presso la sede dell’Ente, a Palermo, Via

Ammiraglio Rizzo n. 68 il giorno 29/10/2019 a partire dalle ore 12.00.

L’affissione costituird a tutti gli effetti comunicazione agli interessati dell’esito della selezione pertanto non
sara data alcuna comunicazione individuale sull’esito della graduatoria.

Gli interessati potranno presentare le proprie osservazioni entro e non oltre il termine di 5 giorni dalla data di
pubblicazione della graduatoria. senza che la stessa determini I’assegnazione automatica dell’incarico, che
essendo intuitu personae resta comunque subordinato all’espressione di una totale discrezionalita dell’Ente.
Si precisa che I’essersi collocati in una determinata posizione nella suddetta graduatoria non da diritto ad
essere scelti o convocati per la stipula di un eventuale contratto.

Tipologia di contratto

Si precisa che il presente bando non costituisce offerta al pubblico, bensi mero invito ad offrire, per cui
questo ente & libero se concludere un contratto, nonché di scegliere la tipologia di contratto eventualmente da

stipulare.

Trattamento dei dati
Nell’istanza di partecipazione gli aspiranti dovranno dichiarare di aver letto I’informativa resa ai sensi del

Regolamento UE 2016/679 (normativa sulla privacy), ed esprimere il loro consenso al trattamento ed alla
comunicazione dei propri dati personali nei limiti, per le finalita e per la durata degli adempimenti connessi
all’eventuale rapporto di lavoro. In mancanza di predetta dichiarazione le istanze non saranno trattate. Al
sensi del Regolamento UE 2016/679 (normativa sulla privacy), ENDO-FAP ENTE DON ORIONE -
FORMAZIONE AGGIORNAMENTO PROFESSIONALE, in Via Ammiraglio Rizzo n. 68 a Palermo. si
impegna al trattamento dei dati personali dichiarati solo per fini istituzionali e necessari per la gestione
giuridica del presente bando.

Pubblicazione
Il presente bando, con i relativi allegati, previa presso il C.P.I. competente verra pubblicato sul sito

istituzionale dell’ ENDO-FAP ENTE DON ORIONE - FORMAZIONE AGGIORNAMENTO
PROFESSIONALE www.endofap-sicilia.it .
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Awviso N. 2/2018 per la costituzione del Catalogo Regionale dell'Offerta Formativo e per la realizzazione di Percorsi Fermativi di Qualificazione mirati al Rafforzamento
dell'occupabilita in Sicilia

Allegato 1-

BANDO DI SELEZIONE PUBBLICA
PER LA RICERCA, LA SELEZIONE ED IL RECLUTAMENTO DI PERSONALE

AMMINISTRATIVO
Il/La sottoscritto/a
Codice Fiscale natofa a ( )
il / /19 , residente a
in via/piazza Telefono ,
E-mail @
In possesso del seguente titolo di studio N

CHIEDE

di partecipare al bando di selezione pubblica per la ricerca, la selezione ed il reclutamento di personale amministrativo e, a tal fine,
consapevole delle sanzioni penali previste dall‘art. 76 del D.P.R, 445/2000 e ss.mm.ii.
DICHIARA
- essere in possesso della cittadinanza italiana o di Uno degli Stati membri dell'Unione europea.
- godere dei diritti civili e politici ;
- non avere riportato condanne penali anche non definitive;
- non avere procedimenti penali in corso;

- non essere stato escluso dall'elettorato politico attivo;

Contrassegnare con una (X) la voce prescelta

1 diessere regolarmente inserito nell'Albo dei Formatori di cui alla legge regionale 24/1976 nel rispetto dell'articolo 14 del d.p.r. 25 2015;
(Oppure)

di essere regolarmente inserito nell'Elenco dei Formatori di cui al DDG. 3271 del 23/07/2018, nel rispetto nel rispetto di quanto statuito,
in ultimo, dal disegno di legge n.231, stralcic 1, art. 5 “Disposizioni in materia di istruzione e formazione professionale” approvato all'ARS
in data 27/06/2018

di aver preso visione del bando, di essere a conoscenza e di accettare tutte le prescrizioni e condizieni previste dal medesimo;
= di non essere interdetto/a dai pubblici uffici in base a sentenza passata in giudicato;
di non essere stato/a licenziato/a o dispensato/a dall’impiego presso pubblica amministrazione;

di concedere, con la firma del presente modello, I'autorizzazione all’ utilizzo dei propri dati personali forniti all’ente ai sensi dell'art. 13 del
D.Lgs.196 del 2003 (Codice sulla Privacy);

di essere in possesso del seguente titolo di studio (indicare soltanto il titolo di studio pid alto):

Dichiara, relativamente al proprio stato occupazionale, di essere alla data attuale (contrassegnare con una “X"):
. Occcupato come lavoratore dipendente con impegno settimanale paria ___ ore settimanali.
I Occupato mantenendo ai sensi del D.lgs. 181/00, lo stato di disoccupazione.
Lavoratore autonomo

Disoccupato
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Awviso N. 2/2018 per la costituzione del Catalogo Regionale dell'Offerta Formativa e per la realizzazione di Percorsi Formotivi di Qualificazione mirati al Rafforzamento
dell'occupabilita in Sicilia

. Mobilita
Cassa integrazione

" Di trovarsi nella seguente condizione occupazionale diversa dalle precedenti:

DICHIARA

ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 28/12/2000 n. 445 che i dati riportati nella presente domanda sono veritieri e rispondono alla situazione di
fatto e di diritto esistenti alla data della presente;

Si allega alla presente:

v dettagliato curriculum vitae firmato in originale e sottoscritto ai sensi degli articoli 46 e 47 de! D.P.R. 28/12/2000 n.445 con cui si dichiara
che i dati riportati nel curriculum vitae sono veritieri e rispondono alla situazione di fatto e di diritto esistenti alla data di
partecipazione al bando (esclusivamente in formato Europeo “EUROPASS” e con esplicita dicitura relativa all’autorizzazione al
trattamento dei dati, pena la “inammissibilita”), da cui si possano evincere tutte le informazioni necessarie per I'attribuzione del

punteggio.
v Copia firmata del documento di identita e del codice fiscale;

v Autocertificazione pr i candidati Formatori Allegato 2;

Firma

Luogo e Data

Ai sensi del Regolamento Ue 216/679 ENDO-FAP. si impegna al trattamento dei dati personali dichiarati solo per fini istituzionali e necessari per la
gestione giuridica del presente bando.

le sottoscritto/a preso atto dellinformativa di cui sopra, autorizzo, ai sensi del Regolamento Ue 216/679 ENDO-FAP, il trattamento, il trasferimento
e la diffusione dei dati personali.

Luogo e Data Firma
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Awviso N. 2/2018 per la costituzione del Catalogo Regionale dell'Offerta Formativa e per la realizzazione di Percorsi Formativi di Qualificazione mirati al
Rafforzamento dell'occupabilitd in Sicilia

Allegato 2 - Autocertificazione Titoli

BANDO DI SELEZIONE PUBBLICA
PER LA RICERCA, LA SELEZIONE ED IL RECLUTAMENTO DI PERSONALE
AMMINISTRATIVO

AUTOCERTIFICAZIONE SUL POSSESSO DEI TITOLI

II/la  sottoscritto/a Codice Fiscale
nato/a a ( )il / /19 .
residente a in via/piazza
Telefono E-mail @
In possesso del seguente titoli di studio
CRITERIO REQUISITO PUNTEGGIO MAX PUNTEGGIO PUNTEGGIO
DICHIARATO ATTRIBUITO
(riservato
all'ente)
Al Laurea wvecchic ordinamento, laurea magistrale o 20
Titoli di Studio specialistica inerente la tipologia del profic {Non cumulabile con altre
(i tre titoli non sono cumulabili: il professicnale lauree descritte nel punto
possesso di una esclude ['aftra) successivo)
OPPURE
10
Laurea breve, almeno triennale, inerente !a tipologia del (Non cumuiabile con altre
profilo professionale tauree descritte nel punto
precedente)
OPPURE
5

Diploma di scuola media superiore

(Non cumulabile con altre
lauree descritte nel punto

precedente)
A2 Corsi di perfezionamento post-laurea, Corsi di 10
Titoli Formativi specializzazione, Master Universitari e/o non (max 2 Titoli - 5 punti per
universitari, Dottorato di Ricerca ogni titolo)
A3 Titolo legalmente riconosciuto come Corsi di 6
Titoli Formativi formazione, Certificazioni lingue, Certificazioni {max 3 Titoli - 2 punti per
informatiche o altre Certificazioni ogni titolo)
B1 Esperienza professionale Esperienza  professionale nel settore della 15
contabilita generale e paghe {max 15 anni -
1 punti ogni anno)
c1 Iscrizione a Crdini o Collegi Professionali, Iscrizione ad 5
Iscrizione ad Ordini/Collegi /o Associazicni Professionali per le non regolamentate ai
Associazioni sensi della legge 4/2013
D1 Collogquio approfondito al fine di individuare la 24 Valutazione
Colloquio corrispondenza tra caratteristiche del soggetto e profilo insindacabile
professionale e il campo di attivita richiesto. acura
dell'Ente
TOTALE

Luogo e data

ENDO-FAP

Sede legale e operativa
via Ammiraglio Rizzo n. 68
90142 - Palermo

Sede di Paterno: P.IVA 04174820821
Piazza della Consolazione snc
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Email: endofapsicilia@tin.it

Firma del candidato

Pec: sederegionale@pec.endofap-
sicilia.it
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